RSPAD GATOT
SOEBROTO DITKEAD

PROSEDUR PEMINJAMAN BERKAS REKAM MEDIS

No. Dokumen

92 /Ul /o¢

No. Revisj Halaman

2dari 2
ST

PROSEDUR

dibuat rangkap 3 ( tiga ).

¢ lembar pertama ditempelkan pada out guide
e lembar kedua disimpan pada buku Peminjaman rekam medis

sebagai arsip.

e lembar ketiga untuk peminjam.

Petugas rekam medis kemudian mengisi petunjuk keluar dan

memasukanya ke dalam tracer ( out guide )

Petugas rekam medis mengambil berkas rekam medis yang

dipinjam / diminta sesuai dengan nomor rekam medisnya dan

meletakan tracernya

pada tempat rekam medis tersebut disimpan

sebagai tanda keluarnya rekam medis.

Pada saat berkas rekam medis kembali, tracer dikeluarkan / diambil

kembali dan bon / nota peminjaman yang disimpan pada buku
peminjaman diparaf dan diarsipkan.
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